高雄市立旗山國民中學值週導護實施辦法乙案-分校內外導護
校內導護:導師
校外導護:行政+專任(補休+敘獎)

中華民國111年10月26日校務會議通過
中華民國114年00月00日校務會議修正通過

壹、依據：       

    依據高雄市政府教育局111年9月27日高市教秘字第11137419600號、高雄市中小學校長協會111年10月17日高市校協字11170963200號辦理。

貳、目的：

    為培養學生良好的生活習慣與態度，維護校園安全及上課秩序安寧。由全校教師輪流值勤、協助維持校內外學生生活紀律及交通安全、輔導違規行為、防止意外發生、緊急通報處理偶發事件並採各項必要措施。

參、實施方式：

    一、值週導護係依高雄市政府教育局之規定，學生在校的安全維護應由校長及全體學校人員共同守護，人人有義務擔任，由學務處簽擬呈請校長聘請全校老師輪流擔任之。

    二、值週導護設導護1-6，導護1-3由教師兼行政人員及專任教師擔任，導護4-6由導師擔任，設值週主任、組長及導護老師數人，配合糾察隊執行值週導護工作。

    三、值週導護應於當日上午7:15以前到校值勤至下午放學後10分鐘為止。

    四、值週導護(1-3)由學校依規定核予補休，導護時數每學期累計達4小時以上核予嘉獎乙次，每學期至多以嘉獎貳次為限，由學務處統一申請。
       
    五、值週導護工作共同事項：

1. 值勤時間：
(1) 導護(1-3)上午07:15-07:35，下午至放學後10分鐘。(請提前準備)。
(2) 導護(4-6)上午07:35-08:20，中午12:40-13:10。

         2.負責督導各年級學生早自修及課間之整潔、秩序、安全等事項，並予評分。

         3.處理學生偶發事件，必要時協同導師、學務處、輔導室人員處理。
各崗位導護工作細則
	　崗位
	值勤要項

	值週警衛
	1. 負責大門口交通崗哨，指揮糾察隊執行工作，
疏導車路隊之暢通與人員安全及偶發事件。
2. 學生通行前，隨燈號吹哨音警示 。
  

	值週主任組長
1
	　
1. 上放學，校內外巡邏。
2. 巡察導護及處理重大偶發事件。
3. 指導糾察隊執行工作，並糾正違規學生。
4. 指揮全校朝會、升旗之進行。
5. 一二三年級秩序評分。(集會)　

	導護2
	　
1. 學生通行前，隨燈號舉旗警示 。
2. 填寫導護工作日誌。
3. 指導糾察隊執行工作，並糾正違規學生。　

	導護3
	　
1. 學生通行前，隨燈號舉旗警示 。
2. 填寫導護工作日誌。	 
3. 指導糾察隊執行工作，並糾正違規學生。　

	導護(4-6)
	1. 一年級整潔秩序評分。
2. 二年級整潔秩序評分。
3. 三年級整潔秩序評分。
4. 填寫導護工作日誌。



肆、差假服勤規定：

    開學校務會議後，學務處排定輪值表公佈實施。導護老師值週期間如遇差假，或無法值勤，請自覓代理人或對調時間，並知會學務處。

    又如長期事、病、公假，並由教務處排代課者，其導護輪值之勤務則由學務處排定代理人(後補)執行之。

伍、免輪值之規定：

    有下列情形之一者，當學期可免除導護輪值：

    一、有身孕之女性教師（須知會學務處）。

    二、身心有特殊情況簽呈校長核定准許免擔任輪值導護之教師。其餘老師依序輪值，未輪值者（列為候補人員）於下學期優先排定。

    三、運動教練於6:50-7:30執行體育班訓練事宜，訓練時間與導護時間重疊。

陸、導護交接：

    星期五午休後交回『值週評分表』及相關配件(請送回學務處生教組)，完成交接。

柒、導護配備：

    一、反光背心
    二、指揮旗或指揮棒、哨子等裝（配）備
    三、值週紀錄表(導護日誌)
    四、導護年級秩序整潔評分表
　　　

 捌、附則： 本辦法經校務會議通過，由校長核定後公佈實施，其修改亦同。
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[bookmark: OLE_LINK39][bookmark: OLE_LINK40]訓育德目暨校內外教師值週導護一覽表

	週
次
	起迄
時間
	訓育
德目
	        四
導護人員五   
        六
	總
值
星
	導護人員一
(大門口)
	導護人員三
(德昌中學路口木材行對面通學步道)

	
	
	
	
	
	導護人員二
（圖書館前紅綠燈）
	

	1
	02/10
至
02/14
	[bookmark: OLE_LINK44][bookmark: OLE_LINK52][bookmark: OLE_LINK53]友善校園
	準備週(一)
[bookmark: OLE_LINK84][bookmark: OLE_LINK85]戴富姿老師
協助校內日誌
	李


國


豪


主


任
	黃俊達組長
	10許惠玲

	
	
	1、 
	
	
	26何宜倫
	

	2
	02/17
至
02/21
	[bookmark: OLE_LINK55][bookmark: OLE_LINK56]全民國防
教育
	準備週(二)
戴富姿老師
協助校內日誌
	
	柯正誠組長
	23宋柔穎

	
	
	1、 
	
	
	14王容綺
	

	3
	02/24
至
02/28
	交通安全
教育
	[bookmark: OLE_LINK86][bookmark: OLE_LINK87]1劉素珠老師
[bookmark: OLE_LINK159][bookmark: OLE_LINK160][bookmark: OLE_LINK179]2林淑萍老師
[bookmark: OLE_LINK180][bookmark: OLE_LINK181]3陳雪芬老師
	
	[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]鄭雅丰組長
	03胡筱榆

	
	
	1、 
	
	
	11蔡佳燁
	

	[bookmark: _Hlk79582806][bookmark: _Hlk81209111][bookmark: _Hlk144111069]4
	03/03
 至
03/07
	性別平等
教育
	[bookmark: OLE_LINK48][bookmark: OLE_LINK49][bookmark: OLE_LINK88][bookmark: OLE_LINK89]1劉采真老師
[bookmark: OLE_LINK161][bookmark: OLE_LINK162]2林明輝老師
[bookmark: OLE_LINK182][bookmark: OLE_LINK183]3呂雅婷老師
	
	楊宇靜組長
	20陳孟群

	
	
	1、 
	
	
	24柯振峰
	

	[bookmark: _Hlk79582825]5
	03/10
至
03/14
	人權教育
	[bookmark: OLE_LINK90][bookmark: OLE_LINK91]1林吉村老師
[bookmark: OLE_LINK163][bookmark: OLE_LINK164]2蔡俊平老師
[bookmark: OLE_LINK184][bookmark: OLE_LINK185]3陳姬妙老師
	
	吳志詳主任
	02劉紹銘

	
	
	1、 
	
	
	25曾馨霈
	

	6
	03/17
至
03/21
	金融教育
	[bookmark: OLE_LINK92][bookmark: OLE_LINK93]1陳佩霞老師
[bookmark: OLE_LINK165][bookmark: OLE_LINK166]2林群凱老師
[bookmark: OLE_LINK186][bookmark: OLE_LINK187]3謝金蓉老師
	
	陳怡如主任
	28賴愉宏

	
	
	1、 
	
	
	27劉欽文
	

	7
	03/24
至
03/28
	水域安全
宣導
	[bookmark: OLE_LINK94][bookmark: OLE_LINK95]1吳雅瑄老師
[bookmark: OLE_LINK167][bookmark: OLE_LINK168]2周飛宏老師
[bookmark: OLE_LINK188][bookmark: OLE_LINK189]3陳靜怡老師
	
	林秀容組長
	15鍾佳廷

	
	
	1、 
	
	
	06許妙芬
	

	8
	03/31
至
04/04
	品德教育
	[bookmark: OLE_LINK96][bookmark: OLE_LINK99]1張芃榆老師
[bookmark: OLE_LINK169][bookmark: OLE_LINK172]2廖顯蔚老師
[bookmark: OLE_LINK190][bookmark: OLE_LINK191]3陳瑞華老師
	
	黎靖琳組長
	18黃詩驊

	
	
	1、 
	
	
	08蔡妍芃
	

	9
	04/07
至
04/11
	生涯教育
	[bookmark: OLE_LINK100][bookmark: OLE_LINK101]1游靜薇老師
[bookmark: OLE_LINK173][bookmark: OLE_LINK174]2陳惠君老師
[bookmark: OLE_LINK192][bookmark: OLE_LINK193]3蔡欣靜老師
	
	王可欣組長
	17郭佩娟

	
	
	1、 
	
	
	21向懿慧
	

	10
	04/14
至
04/18
	防災教育
	[bookmark: OLE_LINK102][bookmark: OLE_LINK154]1周瑋婷老師
[bookmark: OLE_LINK175][bookmark: OLE_LINK176]2柯曉蘋老師
[bookmark: OLE_LINK194][bookmark: OLE_LINK195]3謝俊男老師
	
	余秋蘭主任
	13郭川榮

	
	
	1、 
	
	
	05江伯超
	

	11
	04/21
至
04/25
	家庭教育
	[bookmark: OLE_LINK155][bookmark: OLE_LINK156]1戴富姿老師
[bookmark: OLE_LINK177][bookmark: OLE_LINK178]2湯凱鈞老師
[bookmark: OLE_LINK196][bookmark: OLE_LINK197]3吳盈螢老師
	
	宜珮汶組長
	[bookmark: OLE_LINK15][bookmark: OLE_LINK16]16陳保安

	
	
	1、 
	
	
	07郭明庭
	

	12
	04/28
至
05/02
	愛護動物
	[bookmark: OLE_LINK157][bookmark: OLE_LINK158]1劉素珠老師
2林淑萍老師
[bookmark: OLE_LINK198][bookmark: OLE_LINK199]3陳雪芬老師
	
	[bookmark: OLE_LINK5][bookmark: OLE_LINK6]石蕙寧組長
	19游承瑄

	
	
	1、 
	
	
	12陳慧玲
	

	13
	05/05
至
05/09
	適性輔導
	1劉采真老師
2林明輝老師
3呂雅婷老師
	
	林福原組長
	04鍾喬虹

	
	
	1、 
	
	
	01彭芳瑜
	

	14
	05/12
至
05/16
	海洋教育
	1林吉村老師
2蔡俊平老師
3陳姬妙老師
	李


國


豪


主


任
	[bookmark: OLE_LINK97][bookmark: OLE_LINK98]卓恩安組長
	22郭沐盈

	
	
	1、 
	
	
	09郭從發
	

	15
	05/19
至
05/23
	低碳環境
教育
	1陳佩霞老師
2林群凱老師
3謝金蓉老師
	
	李國豪主任
	10許惠玲

	
	
	
	
	
	26何宜倫
	

	16
	05/26
至
05/30
	愛滋病肺
結核宣導
	1吳雅瑄老師
2周飛宏老師
3陳靜怡老師
	
	黃俊達組長
	23宋柔穎

	
	
	1、 
	
	
	14王容綺
	

	17
	06/02
至
06/06
	登革熱防治
	1張芃榆老師
[bookmark: OLE_LINK45][bookmark: OLE_LINK54]2廖顯蔚老師
3陳瑞華老師
	
	柯正誠組長
	03胡筱榆

	
	
	
	
	
	11蔡佳燁
	

	18
	06/09
至
06/13
	飲食教育
	1游靜薇老師
2陳惠君老師
3蔡欣靜老師
	
	鄭雅丰組長
	20陳孟群

	
	
	1、 
	
	
	24柯振峰
	

	19
	06/16
至
06/20
	家庭暴力
防治
	1周瑋婷老師
2柯曉蘋老師
3謝俊男老師
	
	楊宇靜組長
	02劉紹銘

	
	
	
	
	
	25曾馨霈
	

	[bookmark: _Hlk175727040]20
	[bookmark: OLE_LINK31][bookmark: OLE_LINK32][bookmark: OLE_LINK43]06/23
至
06/27
	急救教育
	[bookmark: OLE_LINK35][bookmark: OLE_LINK36][bookmark: OLE_LINK57]1戴富姿老師
2湯凱鈞老師
3吳盈螢老師
	
	吳志詳主任
	28賴愉宏

	
	
	
	
	
	27劉欽文
	

	21
	06/30
至
07/04
	
友善校園
	1劉素珠老師
2林淑萍老師
3陳雪芬老師
	

	陳怡如主任
	
15鍾佳廷

	
	
	
	
	
	
06許妙芬
	

	附


記
	一、校內值週導護四、五、六負責各年級之秩序(早自習、午休)評分事宜；值勤時間為早上七時三十五分至八時二十分止；中午十二時四十分至十三時十分。
[bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK4]二、校外內值週導護一、二、三擔任大門及側門路口交通指揮及人車之安全維護，早上為7：15~35分；下午放學16:00-16:10分。【※請擔任交通導護人員務必準時抵達，以維護學生安全；如
    有其他事務請先放下或尋求他人協助處理，請務必以維護學生安全工作為第一優先※】
三、當週執勤完後，請於當日或隔週第一天上午將導護裝備及紀錄冊（務必每日填寫）送回
     學務處，以利彙整。
四、校內外值週導護工作以學年度為分界，第二學期接續第一學期。
五、校外導護人員二、三：由專任教師及代理教師擔任，運動教練及女教師懷孕者不排。
六、臨時有特殊情況（陳報學務主任及校長批准後）不能擔任校外導護人員一二三者，學務處得以依序往前遞補及調整導護人員。(因故自行調整者請知會學務處王幹事，謝謝。)
七、導護人員一、二、三，依每週實際到勤日，每日給予45分鐘(7：15至8：00)實際加班，每週結算可補休時數(乘1.5倍)登記，依據府教學字第0950297330號，校外交通導護輪值一週補休半日，請於1年內補休完畢（自行調、補課），並以『時』為計算單位。



